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Veranstalter 
 
Name / Firma      Ansprechpartner vor Ort  
 
_____________________________   _____________________________ 
Postleitzahl / Ort     Telefon 
    
_____________________________  _____________________________ 
Straße 
_____________________________ 
 
Ausrichtende Agentur 
 
Postleitzahl / Ort     Ansprechpartner vor Ort / Telefon 
 
_____________________________   _____________________________ 
 
Termin 
 
Datum von      bis  
 
___.___._____ ___:___ Uhr   ___.___._____  ___:___ Uhr 
       
Thema/Anlass 
 
___________________________________________________________________ 
 
Veranstaltungsort 
 
Bezeichnung / Firma     Ansprechpartner vor Ort  
 
_____________________________   _____________________________ 
Postleitzahl / Ort     Telefon 
    
_____________________________  _____________________________ 
Straße 
_____________________________ 
 
Budget 
 
Je Person: ______€     Gesamt: ______€  
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Service 
 

 Anmietung Location   Programmgestaltung 
 Ausstattung/ Dekoration  Gastronomie 
 Planung  Reinigung 
 Möblierung  Security 

 
Gäste 
 
Anzahl/ Kostenbeteiligung    Altersgruppe 
_____/ _______€     
 
Extern (Publikum)/ Kostenbeteiligung  
_____/ _______€  
 
Anzahl VIP/ (keine Kostenbeteiligung  
_____/ _______€ 
 
 
Speisen     Getränke 
 

 
 
 
 

 
Personal 
 

 Gastronomischer Service  Hostessen 
 Küchenpersonal  Hilfskräfte 
 Empfang/ Garderobe  Security 

 
Anmerkungen 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
* Zutreffendes bitte ausfüllen/ ankreuzen; mit dem Absenden kommt kein Vertrag zustande 

 Kinder 

 Jungendliche 

 Erwachsene 

 Senioren 

 Gemischt (Anmerkungen) 

 Buffet, kalte Speisen  Bier  Digestif 
 Buffet, warme Speisen  Sekt/ Wein  Apero 
 Front-cooking  Kaffee/ Espresso   
 Finger-Food  Cocktails   


